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學務處



在關埔，
孩子的生活教育
我們怎麼做？



在學校生活裡，我們
希望孩子能夠做到…

自己

養成良好的生活習慣

◼ 探索自我
◼ 發展潛能
◼ 持續學習

整理收拾、安排作息、衛生習慣、
健康運動

• 自我管理

• 自我精進

負起學習的責任

多方探索自己的興趣

規劃自己的學習

群體

表現合宜的行為

• 與人相處 覺察環境，調整自己的情緒及行為
扮演好自己的角色，做好份內的事
遵守團體的規範，不做越矩的事

環境

參與公共事務

關懷所處環境

願意為群體付出，提供協助
與服務

珍惜資源
愛護環境與生命

• 與環境互動



透過不同的形式，讓孩
子學習團體生活，成為
能夠自我負責的人
(典章、儀式、集會、活動、打掃、校隊、社團、
小義工…)



定期集會、收看關埔報報宣
導及班級約定的討論，讓孩
子理解在學校的規範

學校首頁→ 校園規章→學生生活須知→關埔報報



當孩子的行為不合宜時，導師及
學務、輔導處也會及時介入 事件類別、分級與權責單位

等級
權責單位

類別

一級 二級 三級
導師、護理師 學輔單位、護理師 緊急應變小組

受傷事件
(由健康中心進行診斷)

一般傷病 需即時外送就醫 緊急送醫救治

偏差行為
(破壞公物、說謊、偷竊、抽煙、
吸毒、情緒失控、自傷行為)

一般班級事件

情緒失控
影響班級秩序
跨班重大事件

行為偏差經班級管教無效
涉及藥物濫用

重大傷害
校安事件

衝突行為
(打架、跨班級重大事件、欺侮

暴力、霸凌事件)

一般班級事件

師生衝突
霸凌事件

跨班重大事件
欺侮暴力事件

家暴事件

重大傷害
校安事件



從知悉、查核、評估、應變
掌握孩子的狀況，做出對孩子有
教育性的學習歷程



一、適當之正向管教措施。
二、口頭糾正。
三、調整座位。
四、要求口頭道歉或書面自省。
五、列入日常生活表現紀錄。
六、通知監護權人，協請處理。
七、要求完成未完成之作業或工作。
八、適當增加作業或工作。
九、要求課餘從事可達成管教目的之公共服務（如學生破壞環境清潔，罰其打掃環境）。
十、取消參加正式課程以外之活動。
十一、經監護權人同意後，留置學生於課後輔導或參加輔導課程。
十二、要求靜坐反省。
十三、要求站立反省。但每次不得超過一堂課，每日累計不得超過兩小時。
十四、在教學場所一隅，暫時讓學生與其他同學保持適當距離，並以兩堂課為限。
十五、經其他教師同意，於行為當日，暫時轉送其他班級學習。
十六、依該校學生獎懲規定及法定程序，予以書面懲處。

管教措施

教師得視情況於學生下課時間實施前項之管教措施。
學生反映經教師判斷，或教師發現，學生身體確有不適，或確有上廁所、生理日等
生理需求時，應調整管教方式或停止處罰。

依據【新竹市關埔國小教師輔導與管教學生辦法】



1
衝突事件的處理細節

立即制止孩子的傷害行
為，並優先處理孩子的
情緒

釐清事件始末，給予孩
子陳述意見之機會，以
了解其行為動機與目的
等重要情狀。

適當說明處罰所針對之
違規行為、實施處罰之
理由及處罰之手段。

告知監護人孩子在校發生的事
情始末以及學校的處置方針，
另也與監護人討論孩子後續的
輔導與管教方式。

當孩子在導師的班級經營或
學務處正向管教後，成效有
限，導師可依循學校輔導暨
特教轉介作業流程，向輔導
處提出轉介，由輔導處針對
孩子的情緒人際困擾進行需
求評估，依需求安排相關介
入，包含個別心理輔導、家
長教師諮詢、個案討論會議，
轉介特殊教育。

2

3
5

進行對話圈和解圈(關係修復)4
學生轉介輔導流程

依據「學校輔導與管教辦法」
辦理。

※ 學生有攻擊、自殺行為，教師
得立即對學生施加強制力，以制
止或排除預防危害。



轉介





站立反省



怎麼做比較好甚麼事情不能做



聯繫與溝通



犯錯是孩子學習必經
的過程，透過親師彼
此合作，讓我們的孩
子更好



本學期學生活動安排
•2月 友善校園週(始業式)

一年級春耕活動
防災演練

•3月 模範生選拔、

校園安全教育

•4月 兒童節自主學習活動

配合教務處辦理春遊課程(交通安全)

•5月 配合輔導處辦理親職月活動

•6月 結業式



2022.1 2022.2 2022.3 2022.4 2022.5 2022.6 2022.8

111學年度關埔國小
課後社團規劃期程

擬定社團活動
辦法草案初稿
(參照新竹市國民中
小學發展社團活動
實施要點)

(依據校園可使用空
間規劃與評估)

辦理諮詢會議：
1.討論草案內
容
2.邀請校內老
師與家長代表
各業務相關單
位

社團活動辦
法定稿

召開關埔國
小課後社團
委員會

各社團提交申
請表

招開社團委員
會進行審核

公告社團申請
審核結果

社團網頁架設

開課教師會議

社團招生與學
生報名

公告社團活
動辦法與申
請表


